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	BAP Avans Kapama Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi 
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Avans verilme evrakındaki Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2
	Avans verilme Ödeme Emri Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3
	Fatura mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	3.2
	Faturada yer alan malzemelerin adedi ile birim fiyatlarının çarpımı doğru mu?
	 
	 
	 

	3.3
	e-Arşiv Fatura ise barkod veyahut ilgisi tarafından kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.4
	e-Arşiv Fatura ise sorgulamayı yapan kişi tarafından kontrol edilerek kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.5
	Hizmet alımlarına ait faturalarda KDV üzerinden kesilen tevkifat oranı ve tutarı doğru mu?
	 
	 
	 

	4
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı veya Hizmet İşleri Kabul Tutanağı mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı Üzerinde yer alan fatura tarihi, numarası, firma adı, onay tarihi ve numarası tutanakta yer alıyor mu?
	 
	 
	 

	4.2
	Alınan mal-malzemelerin birim adedi ve fiyat bilgileri fatura ile uyuşuyor mu?
	 
	 
	 

	4.3
	Teslim edilen mal, yapılan iş veya sunulan hizmet muayene kabul komisyonu görevlileri tarafından kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	4.4
	Yapılan iş hizmet işi ise Hizmet Alımları Muayene Kabul Komisyon Tutanağı ilgili firma tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	5
	Çekilen avans tutarından az harcama yapılmışsa, kalan tutar Avans Artığı olarak ilgili hesaba yatırılmış mı?
	 
	 
	 

	5.1
	Avans Artığı banka dekontu eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	6
	Avans Kapatma tarihini geçirdiyse gecikme faizi doğru hesaplanmış mı?
	 
	 
	 

	7
	Mal alımı ise,
	
	
	

	7.1
	TKYS üzerinden Alınan Varlık İşlem Fişi eklendi mi?
	
	
	

	7.2
	Varlık İşlem Fişi üzerinde yer alan malzeme ile faturada yer alan malzeme aynı mı?
	 
	 
	 

	7.3
	VİF' te kuruş farkı var mı? 
	
	
	

	7.4
	Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından imzalandı mı?
	
	
	

	8
	Fatura arkası proje yürütücü tarafından imzalanmış mı?
	
	
	

	9
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı eklenmiş mi?
	
	
	

	10
	Yolluk avansı ise Yolluk Bildirimi var mı?
	
	
	

	10.1
	Yolluk bildiriminde imzalar mevcut mu?
	 
	 
	 

	10.2
	6245 Sayılı Harcırah Kanununa göre güncel gündelik tutarları doğru mu?
	 
	 
	 

	11
	Güncel Rayiç Bedel Listesi var mı?
	 
	 
	 

	12
	Görevlendirme uçak ile yapılmış ise uçak bileti mevcut mu?
	 
	 
	 

	13
	Stratejik Plan-Performans Programı-bütçe-Harcama İlişkilendirme Tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	13.1
	Stratejik Plan-Performans Programı-bütçe-Harcama İlişkilendirme tablosundaki bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	14
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan ekonomik kodlar doğru mu?
	 
	 
	 

	14.1
	Yapılan alım hizmet alımı ise Ödeme Emri Belgesi Üzerinde tevkifat tutarı doğru kesilmiş mi?
	 
	 
	 

	15
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	15.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	15.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
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